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BHaA B s MKOY «J/Iobakunckas COIII»

1. O01He Mo/I0KeHusa

1.1. Hacrosimee ITono)keHue O TIOpSiIKE BeJleHHS JIMUHBIX [1eJ1 OOYYarOIMXCSl OpraHU3al[uH,
OCYILIeCTBJISIFOIIIe  0Opa3oBaTe/lbHYHO  JIeITellbHOCTb, pa3paboTaHO B COOTBETCTBUU  C
®enepanbHbIM 3aKOHOM Ne 273-®3 ot 29.12.2012 «O6 obpa3oBanuu B Poccutickoit deaepariviv»
¢ u3MeHeHussMU OoT 13 fekabpsi 2024 rogma, PepepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2006 Ne 152 «O
MepCOHA/IbHBIX [aHHBbIX» C U3MeHeHusMU Ha 2 urong 2021 ropa, I[Ipukasom MuHucTepcTBa
[MTpoceemjenust Poccuiickoit ®eaeparyin Ne458 ot 02.09.2020 «O6 yTBep)KaeHUN TIOpsiiKa IpreMa
Ha obyueHre TI0 oOpa3oBaTe/bHBIM TIpOrpaMMaM HauaabHOrO OOI[ero, OCHOBHOrO 00Iero u
cpeaHero o6iiero obpa3oBaHus», NTPUKa3oM MUHUCTEpCTBa 00pa30BaHKsI U HayKW PoccHiicKoi
®eneparuu ot 6 arpesist 2023 1. Ne240 «O6 yTBepKIeHUM MOPsiiKa U YCIOBUM OCYII[eCTB/IeHUS
nepeBojia, OOyvaroONIMXCI W3 OJHOH OpraHu3alldd, OCYILECTBJISIONIe 00pa3oBaTeTbHYIO
JlesiTeIbHOCTh 10 00Opa3oBaTe/ibHBIM ITPOrpaMMaM HaudajbHOrO OOIIero, OCHOBHOTO OOIIero u
cpenHero obriero obpa3oBaHHs B Apyryde OpraHW3alldd, OCYIIeCTB/ISIONMe 00pa3oBaTebHYIO
JesITeTbHOCTL ~ TI0 oOpa3oBaTe/lbHBIM ~ TIPOTPAMMaM  COOTBETCTBYIOILIETO  YPOBHS |
HarpaB/IeHHOCTH», ¥ CTaBOM 0011je00pa30BaTe/IbHOM OpraHU3aLvHy.

1.2. danHoe Ilo/iokeHrWe O BeJeHWM JIMUHBIX Jef oOyuaroluxcs pa3paboTaHO C 1Ie/bio
perjaMeHTalMyd paboThl C JIMYHBIMH JieJlaMM OOYYarOI[UXCSl IITKOJIBI M OTpe/esisieT TOPSIoK
JIeMCTBUN BCeX KaTeropuii pabOOTHUKOB IIKOJ/bI, yYYaCTBYIOIMX B paboTe C BbIllleHa3BaHHOM
JIIOKyMeHTaLeu.

1.2. Hacrosiaiee [Toso)keHre yTBep>KJaeTcsi TIPUKA30M T10 ILIKOJIe U SIBJISIeTCS 00s3aTeNTbHbIM [IIsI
BCEX KaTeropui rejarornyecKux U aJIMUHUCTPATUBHBIX PAOOTHUKOB IIIKOJIbI.

1.4. BeneHue W XpaHeHWe JIMUHBIX Je/l OOYyYarIUXCs IIIKOJbI BO37IaraeTcs Ha K/IaCCHOTO
pyKoBoauTesnisi (BeJeHWE) U — Ha [eJIONPOU3BOAUTE/NSI OpraHM3aluM, OCYILeCTBIISIOen
obpa3oBaTe/IbHYIO /IeATeTbHOCTh (XpaHeHue).

2. Ilopajok o¢opM/IeHUs] TMYHBIX e/ IPH NOCTYI/IEHHHU B IIKOJTY
2.1. Jlnunble fesia 0OydyarOL[UXCs 3aBOASATCS KJIACCHBIMM PYKOBOJAWTE/ISIMU TI0 TIOCTYTIIEHHIO B 1
KJIaCcC Ha OCHOBAHWU JIMUHOTO 3asiBJIEHUS POJIUTENeM.
2.2. [Ins odopMIIeHUs IMYHOTO JIeJia I0JDKHBI ObITh PeCTaB/IeHbI CIeIYIONIHe JOKYMEHTHI:
* 3asiBJIeHUe OT pPO/iMTesielt 0 prueMe B 00pa30BaTe/IbHYIO OpraHK3aluio;
*  KOIWS CBUJETE/IbCTBA O POXKIEHWUH;
* CIIpaBKa O COCTaBe CeMbH;
*  MeAWIMHCKas CIipaBKa (MeAWI[UHCKas KapTa) peOéHKa U PUBHUBOYHAS KapTa;
*  ¢otorpadus 3x4;
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* Uil 3aUMC/IeHNs] B TIePBBINA KJIacC /leTel, He JOCTUTIINX K Havyay yueOHOro rofia Bo3pacTta
IeCTU JieT IIeCTH MecsieB, /MO0 crapiie BOCbBMH JIeT, JOMOJIHUTENbHO K
BbIIIIe[IepeUrC/IeHHbIM JOKYMeHTaM pOJAUTeNH (3aKOHHbIe MpPeJCTaBUTe/N) MPe/CTaB/IsoT
paspeliieHue AUpeKTopa IIKOJIbI;

. MpU TpHEeMe B IIKOMy pPOAWUTeNU (3aKOHHBIE TIPeACTAaBUTE/NN) OOYYaroIUXCs [aroT
obsi3aTeslbHOE  TMCbMEHHOE  corjlacie Ha  00pabOTKy  TepcoHalbHBIX  AAHHBIX
00yuaroIuXCsl, YbK UHTEPEChI OHU TIPe/ICTABISIOT;

* oOyuaromiuecs, HWMeOIIWe TIacToOpT, MAal0T 0Os3aTe/lbHOe THMChMEHHOe corJyiache Ha
00paboTKy CBOMX IepCOHAIBHBIX JAHHBIX.

2.3. g mocryiuieus B 10-# K/1acc IIpeioCTaB/ISI0TCS C/IeAVIOIINAE JOKYMEHTHI:

*  JIMYHOe 3asiBJIeHUe pOJuTesIel;

* arrectaT 00 OCHOBHOM 0011ieM 0Opa30BaHuM;

*  Korus rnacriopta obyuaroierocsi.
2.4. [11a nocTyIuieHus BO 2-9-ble K/1acChl NPeOoCTaB/IA0TCS JOKYMEHTHI, BbllllellepeuncieHHble B
naHHoM IlonoxkeHny; st 00yuaroLUMXCcs, AOCTUTIINX Bo3pacTa 14 jieT, 06si3aTe/IbHBIM SIBJISIETCS
Tpe/loCTaB/IeHre KOIMU I1acIiopTa.
2.5. OcHoBaHMeM [ij1s u3aHus rpukasa «O 3aurciieHn» CITY>KUT 3asiB/IeHUe POJUTeIe.
2.6. JIuuHoe fie/0 Be/IeTCS Ha BCEeM MPOTsHKeHHH yueObl yueHHKa. JIMUHOe eno nmeeT HOMeD,
COOTBETCTBYIOLUI HOMepy B andaBUTHOM KHUre 3arucu oOyuaroumxcs (Harpumep, Ne K/5
03HayYaeT, uTo 00yYaroIMics 3anucaH B andaBuTHOM KHure Ha OykBy «K» mog Neb).
2.7. Jluunble fAena oOydyarolIMXCsl XpaHATCS B KaHLEJNSIPUM JUpeKTopa B CTPOrO OTBeJeHHOM
mecte. JIMuHbBIe [e/la OFHOTO Kjlacca HAaXOZAATCS BMeCTe B OJHOW TIallKe W JOJDKHBI OBbITb
passioykeHsl B a/(haBUTHOM IOPsIJKe.
2.8. KOHTpo/ib 3a COCTOSHMEM JIMYHBIX [eJ OCYIIeCTB/IseTCsS CIeLyaJyuCcTOM II0 Kajpaw,
3amecTuTesleM JupeKTopa IO yuyeOHO-BOCHMTaTenbHOW paboTe M [JUPEKTOPOM OpraHu3allvy,
OCYIIeCTBIISIOIIe 00pa30BaTebHYO JesTebHOCTb.
2.9. TlpoBepka J/MUHBIX Je/ OOy4YarOIIMXCs OCYLIeCTB/SIETCS 10 IUIaHy BHYTPUILIKOJBHOTO
KOHTPOJIS, He MeHee 2-X pa3 B rofi. B HeoOXOOMMBIX Ciydasix TPOBepKa OCYIIeCTBIISETCS
BHEII/IAHOBO, OIlepPaTUBHO.
2.10. e 1 06BEKT KOHTPOJISI — TIPABUJIBHOCTH O()OPMJIEHHS JIMUHBIX Je/T 00yUarouxcs.
2.11. 3a cucremaruueckue rpyOble HapylleHUsi ITpyU paboTe € JMYHBIMU JjelaMU 00y4aroIyxcst
JVPEKTOP BIpaBe OOBSIBUTH 3aMeUaHue WK BBITOBOD, CHATh CTUMYJIUPYIOLIHe BBITLIATHI.

3. ITopsipoK padoThI K/IACCHBIX PYKOBO/UTE el C IMYHBIMH /ie/IaMH 00y4aromuxCs

3.1. KyiaccHble pyKOBOJMTE/H TPOBEPSIOT COCTOSIHHE JTUYHBIX [ie/1 eXKeroflHo B ceHTsiOpe U Mae
TeKyIIero roJja Ha HajiMure HeoOXOJUMBIX JOKYMEHTOB.

3.2. JIuuHble fleia 00yJarOIUXCST BeJyTCsl K/IaCCHBIMH PYKOBOJUTE/SIMU. 3alMCH B JIMUHOM Jiefie
HEoOXOJMMO BEeCTH UeTKO, aKKypaTHO U TOJBKO YepHWIaMH. [10 OKOHUaHWMU KaXK[OTO Tofa TOof
rpacoii «TOAMHICH K/IaCCHOTO PYKOBOZUTEJIsI» ITPOCTAB/ISIETCS TIeYaTh [IKOJIBL.

3.3. TUTy/MBHBIA JIUCT JIMUHOTO Jesia OOydJaromierocss AO/DKeH ObITh TIOAIIMCAH U 3aBepeH
TIOATTHCHIO JUPEKTOpa U MeuaTbio 0bpa3oBaTe/lbHON OpraHU3aLyy.

3.4. Ha o0paTHOW CTOpPOHe THTYJBHOTO JIMICTa [OJ/DKHBI OBITh 3amMcaHbl CBeZieHUs 00
obyuaroiieMcsi: pamunsi, UMsi, OTUeCTBO (TP HAJIMYMK); TI0JT; YKMCII0, MECSL| M TOJ, POXKJEeHHUs;
cepuss ¥ HOMED [JOKYMEHTa, Y/OCTOBEDSIOIIEero JIMYHOCTh; HaWMEHOBaHWE [OLIKOIbHOU
oOpa3oBaresibHOM  OpraHM3alud, KOTOPYI0 pebeHOK Tocellan [0 TIOCTYIUIeHHUS B
oOpa3oBaTesibHYI0 OpraHM3alMio; CBeJeHWs O TlepexoZie M3 OfHOW oOpa3oBaTe/bHOM
OpraHu3aluy, peanu3ylomeil obpa3oBaTesbHble TPOrPaMMBI OCHOBHOTO 0OIero, cpegHero
obmero o0pa3oBaHusi, B [PYIylO, BbIOBITHM W OKOHUAaHWW LIKOJIBI; /[OMAIIHUM afpec
obyuarolierocsi.

3.5. B nuuHoe /1e/10 yUeHUKa 3aHOCITCS: 001ue cBefieHHs1 00 00yuaromeMcsi, U'TOTOBbIe OTMETKH
3a KaXK/blil yueOHBIN o/, 3aBepeHHbIe TIO/NMCHI0 KJIACCHOTO PYKOBOAWTEJIS U MeyaThio.



3.6. B manky J/MuHBIX [en Kjacca K/IaCCHBIM DPYKOBOJUTENb BKJIaJblBaeT CIMCOK Kijacca C
yKa3aHveM (paMW/IMM, MMeHU, HOMepa JIMUHBIX Jie/l, HOMepa MeJULIMHCKOrO MOJIMCa, JA0MallHAN
azgpec U HoMmep TenedoHa, a Takke ®.M.O. knaccHoro pykoBozauTensi. CHIHCOK MeHsieTcs
eXXero/iHo.

3.7. Eciu yueHMK BbIOBIT B TeueHHe Y4eOHOro rofia, TO Jie/laeTcsi OTMeTKa O BBIOBITHHY,
yKas3bIBaeTCsl HOMep MpHrKasa.

3.8. I1pu ucripaBieHnH OLIeHKM /laeTCs OSICHEeHYe, CTaBUTCS ITevaThb Y MOZIUCh AUPEeKTOopa.

3.9. B rpage o mpomyckax MpoCTaB/sieTCsl KOJMYECTBO IPOIMYILEeHHBIX YPOKOB C OTMETKOW IO
6ose3Hn W 6e3 yBaXKUTeTbHOU TIPUUKHBI.

3.10. O6mue cBefieHUs1 06 00yUArOIIUXCST KOPPEKTUPYIOTCS KIACCHBIM PYKOBOJAWTEIEM TI0 Mepe
V3MeHeHHs] [JaHHbIX.

3.11. KnaccHblii pyKOBOAWUTEeb HeCeT OTBETCTBEHHOCTh 3a IPABW/IbHOCTH 3arlOHEHUS JIMYHBIX
Jies1 00y4aroImuxcsi ¥ JOCTOBEPHOCTh BHECEHHBIX B HUX CBeJIeHHH.

4. TTopsiAOK BbIJaYH JIMYHBIX /ie/T 00yYarIUXCS MPH BHIOBITHH U3 IIKOJIbI

4.1. Beijaua MMYHOTO Jle/la PoUTe/IsIM 00yJaroierocst TpOM3BOAUTCS TPH HaMUUU TIprkasa «O
BLIOBITUN.

4.2. Tlpu Bbllaye JTMUHOTO flejla BHOCUTCS 3alMCh B anaBUTHOW KHUTE O BLIOBITHH, a POAUTENU
WA 3aKOHHBIE TIPeZICTaBUTE/TH 00YUarOIIerocs CTaBAT CBOIO MO/IUCH B TPade «0OTMETKA O BbIzjaue
JIMYHOTO Jiefna».

4.3. B oiyuasx, korja BbiObiTHEe o¢dopMisieTcsi B TedeHHe Y4yeOHOTO TiepHofa, K/IaCCHBIH
PYKOBOJMTEJIb COCTaB/ISIET BBINMMCKY TEKYL[UX OTMETOK 3a JJaHHbIW TIePUOJ,.

4.4. TIpu BeIObITHM 0Oyuatormuxcst 10,11-X K/1acCOB poAUTe/NSIM BIJJAETCSI TMYHOE /Ie/I0 U aTTecTar
00 ocHOBHOM 00111eM 06pa3oBaHUM.

4.5. JluuHble fena, He 3aTpeOOBaHHbBIE POJIUTEJISIMH, TIEPe/IalOTCS B apXUB IIKOJIbI, T/Ie XPAHSATCS B
TeueHue 5 JIeT CO JHs BbIOBITHSI 00yuarorerocs.

5. 3ak/I0uuTe/ILHBIE M0/I0KEeHHUS

5.1. Hacrosimee Ilono)keHre O BeJeHWM JIMUHBIX [le1 OOyUarOMIMXCS SIB/SIETCS JIOKAJTbHBIM
HOpPMAaTHBHBIM aKTOM, TPUHKMMaeTcs Ha IlefarornyeckoM coBeTe IIKOJbI U yTBepxkaaeTcs (mbo
BBOJIUTCS B /IeHICTBHE) MPUKA30M JUPEKTOpa OpraHU3al[iH, OCYIeCTBJISIOIIe 006pa3oBaTe/IbHYHO
JlesITe/IbHOCTb.

5.2. Bce u3MeHeHMs M J[ONOJHEHHUs, BHOCHMMble B Hacrosiiee IlonoxeHue, ohopM/sSIOTCS B
MMCbMEHHOW (opMe B COOTBETCTBUM [JeHCTBYIOIIMM 3aKOHOJAaTesJbCTBOM  Poccuiickoit
®degepalyu.

5.3. TlonoxxeHue 0 BeJileHWH JIMUHBIX Jies1 oOydarouuxcsi o6imieobpa3oBaTesibHOM OpraHu3aluu
MPUHMMAEeTC Ha HeompeJe/ieHHbI CpoK. V3meHeHusi u pgononHeHuss K [lonokeHuro
TIPUHMMAIOTCS B TIOPsZIKe, IpeyCMOTpeHHOM 11.5.1 Hacrtosiero [TonoxeHus.

5.4. Tlocne mpunstus [lonoxkeHusi (MM U3MEHEHWW W JOTOHEHWUM OT[Ee/bHBbIX IYHKTOB U
pa3/iesioB) B HOBOM peZlakLiuK Mpe/blaylias peJjakiiys aBTOMaTUYeCKy yTpaurMBaeT CUIY.
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	Положение
	о ведении личных дел обучающихся
	1.1. Настоящее Положение о порядке ведения личных дел обучающихся организации, осуществляющей образовательную деятельность, разработано в соответствии с Федеральным законом № 273-ФЗ от 29.12.2012 «Об образовании в Российской Федерации» с изменениями от 13 декабря 2024 года, Федеральным законом от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных» с изменениями на 2 июля 2021 года, Приказом Министерства Просвещения Российской Федерации №458 от 02.09.2020 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 6 апреля 2023 г. №240 «Об утверждении порядка и условий осуществления перевода, обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующего уровня и направленности», Уставом общеобразовательной организации.
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